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Wir sind ein Eisenbahnverkehrsunternehmen mit Sitz in München, dessen 

Hauptgeschäftsfeld der alpenquerende Güterverkehr ist. Seit nunmehr über 15 Jahren 
expandieren wir kontinuierlich und suchen daher zur Verstärkung unseres Teams zum 

nächstmöglichen Zeitpunkt Sie als

Teamassistenz Eisenbahnbetrieb (m/w/d) in Vollzeit 
Dienstort: München

Ihre Aufgaben:

Als Teamassistenz sind Sie für Ihren eigenen Aufgabebereich zuständig und arbeiten der Betriebskoordinatorin und der Beauftragten für 

Arbeitssicherheit & Gefahrgut zu. Zu Ihren Hauptaufgaben gehören u.a. die Erstellung von Qualitätsreports, das Einholen von Angeboten 

sowie die tägliche Daten- und Listenpflege. Die Verantwortung für das Fuhrparkmanagement und das Verwalten der Mobilfunkverträge fällt 

ebenfalls in Ihren Tätigkeitsbereich. Im Tagesgeschäft sind Sie Ansprechpartner für unsere Mitarbeiter und unterstützen das Team bei allen 

anfallenden Aufgaben tatkräftig.

Ihr Profil:

Sie haben Ihre Ausbildung als Kaufmann /frau für Büromanagement oder eine vergleichbare kaufmännische Berufsausbildung, gerne auch in 

der Hotellerie erfolgreich abgeschlossen. Ihre Arbeitsweise ist sorgfältig,  zielorientiert und gut strukturiert. Sie sind ein aufgeschlossener 

Teamplayer und dennoch in der Lage selbstständig zu arbeiten. Den sicheren Umgang mit den einschlägigen Office- Programmen (Outlook, 

Word, Excel und PowerPoint) sowie dem Internet setzen wir voraus. Idealerweise verfügen Sie über gute schriftliche Englischkenntnisse. 

Zuverlässigkeit, Eigeninitiative und Flexibilität sowie ein freundliches und offenes Auftreten runden Ihr Profil ab.

Interessiert? Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung an: 
Lokomotion Gesellschaft für Schienentraktion mbH, Personalabteilung, 

Kastenbauerstr. 2, 81677 München, oder an personal@lokomotion-rail.de

http://www.lokomotion-rail.de/
mailto:personal@lokomotion-rail.de
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